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MANUAL PARA APROVACAO

e Construgao

« Regularizacdo

e Habite-se

« Desdobro, desmembramento, fracionamento, remembramento

e Terraplanagem

1 - DOCUMENTOS GERAIS:
1.1 - Requerimento solicitando “ATIVIDADE DESEJADA” contendo as seguintes
informacdes:

1.2 - Dados do Proprietario

Nome e enderego completo do proprietario, incluindo telefone para contato e
endereco eletronico (e-mail);

1.3 - Dados da Obras

Enderego da obra (rua, n?, bairro, lote, quadra, inscricdo cadastral);

1.4 - Dados do Responsavel Técnico

Telefone para contato e enderego eletronico (e-mail);

1.5 - Matricula completa e atualizada do lote;

1.6 - Contrato de compra e venda / contrato social da empresa em nome do

responsavel ou de quem se fizer necessario;

1.7 - RG e CPF / CNPJ do proprietéario/empresa

1.8 - Comprovante de endereco atualizado do(s) proprietario(s) do referido lote.

1.9 - Demonstrativo do carné de IPTU do ano de exercicio;

1.10 - Certiddo negativa de débitos imobilidrios atualizada;

1.11 - Carteira de registro do responsavel técnico valido;

2 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA ANALISE DE CONSTRUGAO:

2.1- ART / RRT de responsabilidade técnica com atividade de Projeto Arquitet6nico;

OBS.: A aprovagdo de PROJETO ARQUITETONICO n3o garante o direto de execugdo da

obra.

2.2- ART / RRT de responsabilidade técnica de com atividade de Execug¢do de Obra;

OBS.: ART / RRT de Execugdo de Obra sera obrigatéria para expedigdo do Alvara.
ANALISE DA INFORMACOES CONTIDAS EM ART / RRT

2.2.1 nome do proprietario(s) em ART ou RRT
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2.2.2 dados do terreno em ART ou RRT ;(Via
Pablica/Lote/N2/Lote/Quadra/Bairro)
2.2.3 comprovantes de pagamento das ART’s / RRT’s mencionadas
3 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA ANALISE DE REGULARIZAGAO:
3.1 - Laudo de Conservacgao Predial.
3.1.1 declaragao do técnico afirmando as condi¢des de estabilidade estrutural
da edificacdo a ser regularizada.
3.2 - ART / RRT de responsabilidade técnica com atividade de Projeto Arquitetdnico,
ANALISE DA INFORMAGOES CONTIDAS EM ART / RRT
3.2.1 nome do proprietario(s) em ART / RRT
3.2.2 dados do terreno em ART / RRT ;(Via
Publica/Lote/Ne/Lote/Quadra/Bairro)
3.2.3 comprovantes de pagamento da ART / RRT mencionada
4 -DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA ANALISE DE HABITE-SE:
4.1 - Laudo de Conclusdo de Obra.
4.1.1 declaragdo do responsavel técnico afirmando que a obra foi finalizada e
esta apta para moradia.
4.2 - ART / RRT de responsabilidade técnica com atividade de Laudo técnico,
ANALISE DA INFORMACOES CONTIDAS EM ART / RRT
4.2.1 nome do proprietario(s) em ART / RRT
4.2.2 dados do terreno em ART / RRT ;(Via
Publica/Lote/N2/Lote/Quadra/Bairro)
4.2.3 comprovantes de pagamento da ART / RRT mencionada
5 - DOCUMENTOS ESPECiFICOS PARA ANALISE DE DESDOBRO, DESMEMBRAMENTO,
FRACIONAMENTO REMEMBRAMENTO:
5.1 - ART / RRT de responsabilidade técnica de com atividade de Parcelamento de solo,
ANALISE DA INFORMAGCOES CONTIDAS EM ART / RRT
5.1.1 nome do proprietario(s) em ART / RRT
5.1.2 dados do terreno em ART / RRT ;(Via
Publica/Lote/Ne/Lote/Quadra/Bairro)
5.1.3 comprovante de pagamento da ART / RRT mencionada,
6 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA ANALISE DE TERRAPLANAGEM:
6.1 - Laudo de terraplanagem volumétrico

6.1.1 laudo contendo o volume de terra a ser retirado ou depositado no lote, e
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a designacao de bota-fora ou area autorizada.
6.2 - ART / RRT de responsabilidade técnica de com atividade de movimentagdo de
terra,
ANALISE DA INFORMAGOES CONTIDAS EM ART / RRT
6.2.1 nome do proprietario(s) em ART / RRT
6.2.2 dados do terreno em ART / RRT ;(Via
Publica/Lote/N2/Lote/Quadra/Bairro
6.2.3 comprovantes de pagamento da ART / RRT mencionada
7 - ANALISE TECNICA (PROJETO):
7.1 - INDICES URBANISTICOS:
7.1.1 - Recuos apresentados em projeto e os exigidos por lei, atentar-se os com

a indicacdo “(X)”

RECUOS OBRIGATORIOS

Frente Térreo: 5 m Frente Inferior: 5 m Frente Superior: 5 m

Lateral: 1,5 m Fundo (Infra/Térreo/Supra): 2 m Esquina: 2 m

7.1.2- Taxa de Ocupacdo;
7.1.3- Coeficiente de Aproveitamento;
7.1.4- Taxa de Permeabilidade;
7.1.5- Area computavel conforme projeto apresentado;
7.2 - PLANTA DE IMPLANTACAO/COBERTURA:
7.2.1 - Planta de implantagdo contendo a proje¢do da cobertura;
7.2.2 - Na cobertura indicar as inclinagdes das aguas;
7.2.3 - Indicar dimens@es do lote;
7.2.4 - Indicar confrontantes do lote;
7.2.5 - Indicar os recuos obrigatdrios;
7.3 - PLANTA BAIXA:
7.3.1 - DA APRESENTACAO DAS EDIFICACOES.
7.3.1.1 - As plantas de todos os pavimentos
(Térreo/superiores/inferiores) deve conter o contorno do lote;
7.3.1.2 - Apresentar cotas de nivel;
7.3.1.3 - Indicar 4rea permeavel em metros quadrados e por meio de
hachura;

7.3.1.4 - Indicar norte magnético;
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7.3.2 - DOS COMPARTIMENTOS DAS EDIFICAGOES.
7.3.2.1 - Considera-se uma residéncia unifamiliar a edificagcdo que
disponha, pelo menos de um dormitdrio, uma cozinha um banheiro e
uma area de servico. Indicar todos os cOmodos em projeto;
7.3.2.2 - Indicar apenas os aparelhos fixos nas areas molhadas; (Ex.:
Cozinhas, Banheiros, Lavabos, Area de Servico ... etc.)
7.3.2.3 - Indicar areas de cada compartimento;
7.3.2.4 - Largura de corredores e passagens:

a) em habitacGes unifamiliares e multifamiliares, 0,90 m;

b) em outros tipos de edificacdo:
® quando de uso comum ou coletivo, 1,20 m;

® quando de uso restrito, podera ser admitida reduc3o
até 0,90 m.
7.3.2.4.1 - Rampa de acessibilidade atender NBR 9050.
7.3.3 - DA SALUBRIDADE E CONFORTO NAS EDIFICACOES.
7.3.3.1 - Indicar esquadrias e suas dimensdes e respectivos peitoris;
7.3.3.2- Indicar ventilacdo forcada em compartimentos isolados;
7.3.4 - DAS ESCADA(S) DE ACESSO:
7.3.4.1- Apresentar detalhe (pode ser sem escala) da escada contendo
dimensdes da pisada e do espelho;
7.3.4.2 - Indicar em planta os sentidos de acesso ou numerac¢do dos
degraus.
7.3.4.3 - Indicar a largura das escadas, atentar-se que a largura das
escadas e corredores deveram ser no minimo 1,20 m para uso coletivo
€ 0,90 m para uso restrito;
7.3.4.4- Os degraus deverdo ter pisada de no minimo 0,25 m e maximo
0,30 m;
7.3.4.5 - Os degraus deverao ter espelho de no minimo 0,15 m e
maximo 0,18 m;
7.3.4.6 - Todas as vezes que numero de degraus exceder 19 (dezenove),
serd obrigatdrio um patamar intermediario;
7.4 - CORTES LONGITUDINAL E TRANSVERSAL:

7.4.1- Cotas de pés-direitos, peitoris e vaos,
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7.4.2- Cota com a altura total da edificacao;
7.4.3 - Indicar no Corte Longitudinal o perfil natural do terreno; (corte e aterro
para implantacdo da edificagdo)
7.4.4 - Indicar os muros de contencdo ou divisas
7.5 - FACHADAS:
7.5.1 - Apresentar elevagao frontal em escala 1:100.
7.5.2- Pode ser apresentadas imagens complementares de fachada (foto ou 3D)
7.6 - FOLHA DE ROSTO DO PROJETO (TAMANHO A4):
7.6.1 - CABECALHO
7.6.1.1 - Tipologia do Projeto
7.6.1.2- Dados do lote (logradouro/n2 do lote/quadra/inscri¢cdo
municipal/matricula).
7.6.1.3 - Dados do(s) proprietario(s).
7.6.2 - QUADRO DE AREAS
7.6.2.1 - Taxa de Ocupacdo, (de acordo com Zoneamento);
7.6.2.2 - Coeficiente de Aproveitamento (de acordo com Zoneamento);
7.6.2.3- Taxa Permeabilidade (de acordo com Zoneamento);
7.6.2.4 - Quadro de areas do projeto;
7.6.2.5 - Area Total do terreno
7.6.2.6 - Areas de todos os pavimentos separadamente
7.6.2.7 - Area total Construida
7.6.3 - ASSINATURAS
7.6.3.1 - Assinatura do(s) Proprietario(s)
7.6.3.2 - Assinatura do(s) Técnico(s)
7.6.4 - DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO
7.6.4.1 - Numero do registro (CREA ou CAU) do Responsavel Técnico
(abaixo da assinatura);
7.6.4.2 - Licenciamento Municipal do responsavel técnico (abaixo da
Assinatura);
7.6.4.3 - NUmero da ART / RRT (abaixo da assinatura);
7.6.5 - PLANTA DE SITUACAO, DEVERA APRESENTAR OS SEGUINTES ITENS:
7.6.5.1 - Quadra/Gleba com o lote devidamente indicado;
7.6.5.2 - As ruas ao em torno em fonte de tamanho legivel;

7.6.5.4 - Distancia da esquina mais préxima ao lote;
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7.6.5.5 - Norte Magnético;
8 - ANALISE TECNICA (MEMORIAL DESCRITIVO DE REGULARIZAGCAO/CONSTRUGAO):
8.1 - DADOS EM MEMORIAL DESCRITIVO
8.1.1 - O memorial descritivo deve descrever detalhadamente como sera ou foi
executada a obra observando o tipo de pedido de aprovagao com seus
materiais e métodos construtivos. Ele deve ser exclusivo para cada obra,
atendendo suas caracteristicas;
8.1.2 - No memorial descritivo, deixar campo para efeito de carimbos como nas
plantas, no rodapé da ultima folha.
8.2 - CABECALHO
8.2.1 - Tipologia do Projeto
8.2.2 - Dados do lote (logradouro/n? do lote/quadra/inscri¢ido
municipal/matricula).
8.2.3 - Dados do(s) proprietario(s).
8.3 - ASSINATURAS
8.3.1 - Assinatura do(s) Proprietario
8.3.2 - Assinatura do Técnico
8.4 - DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO
8.4.1 - Numero do registro (CREA ou CAU) do Responsdvel Técnico (abaixo da
assinatura);
8.4.2 - Licenciamento Municipal do responsavel técnico (abaixo da Assinatura);
8.4.3 - Numero da ART / RRT (abaixo da assinatura);
9 - ANALISE TECNICA (MEMORIAL DESCRITIVO DE DESDOBRO, DESMEMBRAMENTO,
FRACIONAMENTO, REMEMBRAMENTO):
9.1 - DADOS EM MEMORIAL DESCRITIVO
9.2 - O memorial descritivo deve descrever detalhadamente como est3 a situacdo atual
do lote, e como sera a situacdo pretendida do parcelamento ou remembramento.
9.3 - No Memorial Descritivo, deixar campo para efeito de carimbos como nas plantas,
no rodapé da ultima folha.
9.4 - CABECALHO
9.4.1 - Tipologia do Projeto
9.4.2 - Dados do lote (logradouro/n? do lote/quadra/inscri¢do
municipal/matricula).

9.4.3 - Dados do(s) proprietario(s).
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9.5 — ASSINATURAS
9.5.1 - Assinatura do(s) Proprietario
9.5.2 - Assinatura do Técnico
9.6 - DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO
9.6.1 - Numero do registro (CREA ou CAU) do Responsdvel Técnico (abaixo da
assinatura);
9.6.2 - Licenciamento Municipal do responsavel técnico (abaixo da Assinatura);
9.6.3 - Numero da ART / RRT (abaixo da assinatura);
* Em algumas situagoes, podera ser solicitado outras documentagoes ou licengas atribuidas
as necessidades de analise.
** para maior esclarecimento ou duvidas o técnico pode se informar diretamente no

Departamento de Aprovacao de Projetos.

www.caieiras.sp.gov.br | @€) @prefeituradecaieiras



